附件1：
2009年专业技术职务评聘工作时间安排表

	时间
	完成项目
	负责或召集人

	3月18日
	职称评审工作组织动员
	人事处

	3月18日—3月20日
	1、各系、部门召开会议，宣传、动员，各系成立职称评审小组

2、拟申报人填写《专业技术职务申请表》，以系部为单位于3月20日下班前报送人事处（已填写的不用重复填写）
	系部负责人

	3月21日—3月26日
	    1、人事处对申报人员资格条件初步审核

2、拟申报人准备个人申报材料、填写评审表（评审表请从人事处网页下载），并于24日（周二）下午下班前将评审表电子稿发送至人事处信箱：ren210036@126.com
3、申报人按要求准备送专家鉴定的代表作，于26日（周四）下午下班前报送人事处（申报教师正高级职务人员专家鉴定材料由教育厅人事处统一组织专家鉴定）
	人事处

拟申报人

	3月27日—4月3日
	1、交纳评审费，领取材料袋

2、申报人填写评审表，并于3月31日（周二）下午前将材料送交各系部

3、申报人述职，各系部评议，组织民意测试，写出评议及推荐意见

4、人事处将申报副高人员论文、论著送专家鉴定
	申报人

系部负责人

人事处

	4月4日—4月9日
	1、教学质量考核

2、职能部门审核其教学、科研、学生工作等情况，对申报人材料验核、盖章

3、各系部9日（周四）前将材料送人事处
	系部负责人

教务处、学工处

科研处
人事处

	4月10日—4月15日
	1、申报人材料展示

地点：另行通知
2、整理汇总职评材料
	人事处

	待定
	召开院职称评审委员会会议（申报高级职称人员须参加进行个人述职、面试答辩）
	院职称评审委员会

申报高级职称人员

	待定
	填写相关表格，整理材料上报省教育厅
	人事处


